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Manual del Sistema Integral del Gestidn del Aprendizaje

Docente de Facultad

1 Introduccidén

Este es el Manual de Ayuda que permitira crear las actividades de los cursos que se generaran
para los docentes de cada Facultad en el SIGA y que permitird la continuidad del aprendizaje en
linea.

Antes de comenzar es importante comentar algunas consideraciones que se deben tomar en
cuenta para un mejor funcionamiento del médulo.
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2 INGRESO AL SIGA

Esta seccién describe como se puede ingresar al Sistema Integral de Gestion del Aprendizaje
(SIGA) de la Universidad Auténoma de Tlaxcala. Todos los docentes inscritos en este semestre,
lo mismo que los alumnos, han sido inscritos al SIGA con sus usuarios y contrasefias del SIIA, asi

gue no debiera existir algan problema en usar sus datos del SIIA.

Transparencia

Micrositios Directorio

Universidad
Auténoma de
Tlaxcala

LA INSTITUCION v ADMISION v OFERTA ACADEMICA v

Porlacuftlitaa
la Justicia

CONOCE MAS -

SERVICIOS v

COMUNIDAD ACADEMICA v Q

Se debe acceder a la pagina de la UATX en la direccion: https://www.uatx.mx y dar clic en el icono

de lupa que se encuentra del lado derecho:

Transparencia

Micrositios Directorio

Universidad
H #/| Auténoma de
N&/ | Tlaxcala

LA INSTITUCION v ADMISION v OFERTA ACADEMICA v

bl

s s -

fr cemos Becas
xcelencia aca<!é’r‘nica. &oné i

orrealiZacié

SERVICIOS v COMUNIDAD ACADEMICA ~ | Q
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Una vez que se ingresa, muestra los iconos de los diferentes sistemas institucionales y se debe
elegir el correspondiente al SIGA:

j 3\ | Universidad
) »

LAINSTITUCION v ADMISION v OFERTAACADEMICA v  SERVICIOS v COM “

SITIOS DE INTERES

0 0 @ o

ORGAMCA 0182022  AUSTERIOAD

Actualiza tus datos en el SIIA para el tramite de ta A sov
Cédula Profesional o )
Mf ('56\ Lo gt
=~ (0D
[ | E— 0.2

Medidas de Seguridad Sanitaria

La Universidad Auténoma de Tlaxcala of
n Maestrias, 12 Doctorados y 2 Especialidades, er

También se puede ingresar directamente en la direccion: https://siga.uatx.mx/

Para ingresar al sistema, se debe dar clic en Usted no haingresado (ingresar), que esta dentro
del recuadro amarillo del lado superior derecho:

"Por.la cultura a la Justicia Social" -
- N >N
E TRy [
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Mostrara la siguiente pantalla, donde se debe ingresar el Usuario asignado y la Contrasefia que
inserté cuando hizo su registro de manera manual en el SIGA, Sino cuenta con usuario y
contrasefa, UTILICE el usuario y contrasefia que usa en el SIIA ya que sus datos se integraron a
la plataforma SIGA. Posteriormente usamos el botén ingresar o presionamos la tecla Intro del
teclado.

Universidad

tonoma de
xcala

Sistema Integral de Gestion del Aprendizaje

Para ingresar utiliza tu usuario y contrasefia

be el usuario Username que usas en el SHA, si no te permite el acceso

por favor intentalo mas tarde.

¢Olvid6 su nombre_de_usuario o contrasefia?

es' deben estar habilitadas en su

O %

Recordar nombre de usuario

INGRESAR

Después de haber introducido el usuario y contrasefia se mostrara la siguiente pantalla:

Qae MquoséIsabelCuaxiloOnega’ -

Universidad
Autonoma de
xcala

"Por.la cultura a la Justicia Social” % LI .
3 AT =\ X \_ - S l\ P
= O (126

Del lado derecho podemos ver nuestro nombre, del lado izquierdo vemos un cuadro pequefio que
estd formado por tres lineas, si lo presionamos, nos aparece el bloque de bienvenida y navegacion
y el cuadro de tres lineas se convierte en una X.
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Qa e JoseCuaxiloOnega‘ -

Universidad
@ Tablero 3 A
Auténoma de

T'laxcala

# Pagina inicial del sitio

£ Calendario : :
[ Archivos privados

Cursos accedidos recientemente Linea de tiempo

sos

7= INVBIOCEL o- 2~

Vista general del curso

Archivos privados

INVESTIGACION DE LA BIOLOGIA CELULAR Nohayarchivosdeponibies

El botén amarillo que dice PERSONALIZAR ESTA PAGINA, activa el bloque que se abre del lado
izquierdo que dice AGREGAR BLOQUE Yy las ventanas que estan en la pantalla muestran tres
iconos; el de forma de cruz no sirve para acomodar las ventanillas de la manera que se nos haga
mas comoda la busqueda de lo que ocupamos, el engrane nos permite CONFIGURAR, OCULTAR
Y ELIMINAR el blogue que estamos seleccionando.

Q & ® josecumio onega. -

\ |Universidad SI q
Autéonoma de
&= Tlaxcala i —,

@ Tablero

# Pagina inicial del sitio

£ Calendario
7 Archivos privados
e Cursos accedidos recientemente oo Mis cursos oo

=" Mis cursos

7= CUDADOADULTO6D

= INVBIOCEL

& Agregar un bloque

Busqueda global EAE e

Vista general del curso oK -

Si ya tenemos cursos asignados, los nombres cortos de los cursos aparecen del lado izquierdo y
aparecen como si estubieran dentro de la categoria mis cursos, en el blogue que dice VISTA
GENERAL DEL CURSO muestra los nombres completos de los cursos, CURSOS ACCEDIDOS
RECIENTEMENTE si es que ya entramos a alguno de los cursos, del lado izquierdo también
aparece el bloque de MIS CURSOS, recuerden que ustedes pueden acomodar los bloques del
tablero y como les sea més util y que estos aparecen siempre y cuando ya estemos inscritos en
los cursos de nuestras unidades de aprendizaje. REINICIAR PAGINA A VERSION POR
DEFECTO es el otro boton amarillo que si lo presionamos nos regresa a la pagina que vimos por
primera vez al ingresar al SIGA.
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Si por alguna razén necesitamos modificar los datos de nuestro perfil, esto lo podemos hacer de
la siguiente manera, junto a nuestro nombre en la pagina de inicio o posteriores hay una punta
de flecha apuntando hacia abajo, si la presionamos podemos ver un menu de opciones en el
cual vamos a elegir la opcion Preferencias

Q8 o IsabelMacnasMova. -

Recently accessed courses » ' ourses

Posteriormente seleccionar la opcion de Perfil

 Istudiante
@ Tablero

& Perfi

Calificaciones

w

=
® Mensaje

Preferencia

w

Yo

= Salir

Mostrara la siguiente pantalla, donde se debe dar clic en Editar perfil:

Pruebas DSyTI * "

Tablero / Perfil
Detalles de usuario Reportes
Editar perfil Sesiones del navegador
Direccién Email Vista general de calificaciones
sistemas@uatx.mx Calificacion
Pais
México
Actividad de ingresos
Ciudad
Primer acceso al sitio
Tlaxcala
viemes, 17 de abril de 2020, 13:29 (1 dia 7 horas)
Ultimo acceso al sitio
Docente - SIGA Pagina 8 de 38
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Mostrara la siguiente pantalla donde se pueden maodificar/dar de alta tus datos:

Los datos que puedes modificar son:
- Nombre, en caso de que tu nombre este incorrecto los puedes ingresar nuevamente
- Apellido(s), en caso de tus apellidos sean incorrectos los puedes ingresar nuevamente
- Direccién Email, ingresar un nuevo correo electrénico

- Mostrar correo, seleccionar si los demas pueden ver tu correo electrénico o no
- Descripcién, ingresar una breve descripcion con tus datos.

Podras subir tu foto y al finalizar, dar clic en Actualizacion Informacién Personal:

ACTUALIZAR INFORMACION PERSONAL | - cancELAR

Quedara actualizado tu perfil.
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3 ENTRANDO A NUESTROS CURSOS

3.1 SELECCION DE NUESTRA UNIDAD DE APRENDIZAJE

Lo primero que debemos hacer es seleccionar la unidad de aprendizaje que tenemos asignada
para iniciar la creacion de nuestras actividades dentro del Curso en Linea (CL). Como ejemplo,
vamos a utilizar el curso de introduccion a la computacién que se encuentra en la Facultad de
Ciencias Basicas Ingenieria y Tecnologia (FCBIyT).

Qs e Jusel.l:ua:(iln()rlega. -

Universidad SI G
Autdénoma de

@ Tablero

# Pagina inicial del sitio

£ calendario

[ Archives privados

7= Mis cursos Vista general del curso G- Usuarios en linea .

& 4DLTEL " 7 s en linez (itimos 5 as)
Y TODOS (EXCEPTO QUITADOS DE LA VISTA) ~ 1% NOMBRE DEL CURSO ~ 17 usuarios n linea (litimos § minutos
Jose 1. Cuailo Ortega

= INVBIOCEL YURETZI MAYTE JUAREZ JAIME

INVESTIGAGION DE LA BIOLOGIA CELULAR S AMANTHA CABRERA HERNANDEZ
T= INTINGCOM

ISAMAR LINARTE GONTRERAS

Las Tecnalogias en |a Ensefianza de Lenguas D NANCY SOTO ROMANO

© Agregar un bloque

[

Mira. Lorena Pérez Sanchez
INTRODUCCION A LA INGENIERIA EN COMPUTACION FRANCISCO DE JESUS LUNA BENITEZ
JUAN BELTRAN RIVERA

Luis Eduardo Huerla George

Mira. Jaquelin Meneses Padilia

L B ER B R EREERERER NI

ADRIANA ROSALES RODRIGUEZ
GABRIELA VANESSA CONTRERAS

Cursos accedidos recientemente LK - R
HERRERA

En esta pagina se han acomodado los cuadros del tablero que son VISTA GENERAL DEL
CURSO, USUARIOS EN LINEA y CURSOS ACCEDIDOS RECIENTEMENTE, y el bloque del
tablero y Mis Cursos, que contiene los nombres cortos de los cursos que vamos a impartir.
seleccionamos el curso de INTRODUCCION A LA INGENIERIA EN COMPUTACION.

Nos van a aparecer frecuentemente mensajes de ciertos TOURS dentro de las areas del curso, lo
cual puede sernos de ayuda, si no los queremos ver solo presionamos TERMINAR TOUR o la X
en el &ngulo superior derecho del recuadro.

Nueva interfase de mensajeria

Nuevas caracteristicas de mensajeria incluyen mensajeria grupal
dentro de Un curso y Un mejor control sobre quien puede enviarie

SIGUIENTE [N

menssjes 2 Usted

Posteriormente a cerrar el recuadro podemos ver nuestra area de trabajo que en este caso
contiene: el titulo de nuestra unidad de aprendizaje (UA), el encabezado del curso, cuatro areas
de topico/temas que podemos editar para escribir los nuestros, todo lo existente en esta area se
puede modificar y mejorar.
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Del lado izquierdo podemos observar que el primer bloque contiene el nhombre corto de nuestro
curso en rojo, la opcion para ver a los participantes he inscribir a nuestros alumnos, y todo lo que
incluye nuestro curso, el segundo bloque es el tablero que aparecio al iniciar nuestra sesion:

Qs ’.losel.(}uaxilnclrl:ga. -

2\ |Universidad
Autdnoma de

. axcala
& Participantes

U Insignias

INTRODUCCION A LA INGENIERIA EN COMPUTACION -

& Compstencias

BE Calfficaciones Tablero / Mis cursos

[ General

D Tépicotema 1 AViSOS
[ Tépieotema 2

[ Tépicolema 3 Topico/tema 1

O Tépicottema 4 .
Topico/tema 2

[ Tépiconema s

Tépicoltema 3
@& Tablero

# Pagina inicial del sitio Tépicotema 4

£ calendario

Topico/tema 5

Del lado derecho del nombre de nuestro curso se encuentra un engrane, en él se encuentra
algunas de las funciones que podemos hacer en nuestra UA, lamés importante y QUE NO DEBEN
OLVIDAR es la de ACTIVAR Y DESACTIVAR EDICION, sin hacer esto no podemos insertar nada
en el area de trabajo de nuestro curso.

Q a ,Joselcuaxiloonnga. -

ARy | Universidad SI d
(i & )| Auténoma de
N’ | Tlaxcala —r— «

= INTINGCOM

& Participantes

' INTRODUCCION A LA INGENIERIA EN COMPUTACION -
Tablero / Mis cursos / I 1 ,m'

& Darme de baja (des-inscribir) en INTINGCOM
Avisos

Topico/tema 1

Topico/tema 2

Tépicotema 5

Tépico/tema 3
@ Tablero o Més

Recuerdan que al entrar a SIGA activamos el boton amarillo que dice PERSONALIZAR ESTA
PAGINA? Eso nos permite tener un blogue llamado AGREGAR UN BLOQUE, en él podemos
seleccionar un bluge que se llama administracion, esto nos muestra un mend mas amplio de
activiades a desarrollar con el curso, activemos el bloque de administracién, recuerden que lo
pueden cerrar o eliminar posteriomente para tener una vision mas amplia del area de trabajo,
también en ese bloque encontraremos la opcién de activar o desactivar la edicion dentro del curso.

Docente - SIGA Pagina 11 de 38
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Agregar un blogue x

Actividad reciente
Actividades
Administracién
Aprendices (Mentees)
Archivos privados
Auto finalizacién
Avisos recientes
Buscar en foros
Blsqueda global
Galendario

Canales RSS remolos
Gomentarios

Gursas

Enlaces de seccién

Enftrada aleatoria del glosario

Cuando seleccionamos administracion, el curso aparece de la siguiente forma:

Qs e Jnsal::ua:-iln[lrlega. -

= INTINGCOM

& Participantes

U Insignias
INTRODUCCION A LA INGENIERIA EN COMPUTACION -

Tablero / Mis cursos / INTINGCOM

& Competencias
B2 Calificaciones

O General

Administracion
[ Tépicofiema 1 & Avisos

D Tépicoftema 2
~ Administracién del curso

o T Topico/tema 1
0 Tépiconema 3 P £ Editar ajustes

O Tépicotema 4 L # Activar edicion
Tépicoltema 2

. 4 Finalizacin de! curso
D Tépicoftema 5

Topico/tema 3 > Usuarios

Recuerden que se pueden desplazar de arriba hacia abajo con las barras laterales, ahora bien,
empesaremos por activar la edicion y podran ver que aparecen algunas palabras y recuadros en
cada una de las secciones del curso, estas son Editar y Afiadir una actividad y recurso,

U Insignias
INTRODUCCION A LA INGENIERIA EN COMPUTACION -

Tablero / Mis cursos / INTINGCOM

& competencias
B2 calificaciones

0 General

Administracion E3R-Rd
O Tépicotema 1 Editar ~

B Avisos
o 16 + A ¢ Editar = &
[ Tépiconema 2

~ Administracién del curso
+ Afiadir una actividad o recurse
O Tépicotema 3 2 Editar ajustes

«+ Topico/tema 1 #

[ Tépicofiema 4 Editar ~ # Desactivar edicion

+ Afiadir una actividad o recurse # Finalizacion del curso
O Tépicotema 5
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3.2 PERSONALIZANDO HE INSERTANDO ACTIVIDADES Y
RECURSOS A LA UA.

Comensaremos por editar nuestro encabezado que es la presentacion de nuestra UA,
presionamos la palabra editar:

U Insignias

INTRODUCCION A LA INGENIERIA EN COMPUTACION o-
iﬁ jgnmll Administracién 3 -
__ jnmlem . + B3 Avisos »

Al presionar editar seccion nos aparece una nueva pagina:

Resumen de General

GUARDAR GAMBIOS GANGELAR

Podemos personalizar el nombre de la seccion, en esta caso le voy a poner otro nhombre y voy a

instertar un mensaje que aparecera como encabezado de mi curso, alguna imagen relativa al
mismo y mi manera de contactarme con ellos.

Propiedades de imagen *

Resumen

Esaribir URL WD wp

I||2 C|| @&«

Describir esta imagen para alguien que no pusda verla =

D AUTONOMA DE TLAXCALA

S BASICAS INGENIERIA Y TECNOLOGIA
Ls descripcion es innecesaria
Tamafio [E INGENIERIA EN COMPUTACION
Tamafio automético
Alineacién  Fondo
DOCENTE: Miro. José |. Cuaxilo ortega.

Emali. ute@uatx.mx

p

al presionar el icono de insertar imagen me aparece este recuadro, después al seleccionar mirar

repositorios me aparece otra ventana en la cual podemos escoger de qué manera y de donde
podemos subir la imagen.
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Selector de archivos

[ Archivos incrustados =

1 Archivos del seridor
1 Archivos recientes
% Subirun archivo

& Descargator de URL

#h Archives privados

5 Wikimedia

En mi caso voy a buscar mi imagen a insertar en el disco duro de mi computadora, utilizo Subir un
Archivo.

Selector de archivos

5} Archives incrustados W o=
i Archivos del servidor
.  reci Adjunto
Nose . archv

&4 Subir un archive
B Descargador de URL Guardar como
T I:I
3 Wikimedia

Autor

Jose 1. Cuaxils Ortege

Seleccionar licencia| Todos los derechos reserv ¢

SUBIR ESTE ARCHIVO

Este es un ejemplo de como puede quedar nuestro encabezado, ustedes pueden hacer mucho
maés, de momento voy a ocultar los avisos presionando el boton editar, cuando nosotros
desactivemos la edicion todos los botones y recuadros desapareceran.

| BIENVENIDAAMIS ESTUDIANTES # Edtar - AT R

& Participantes UNIVERSIDAD AUTGNOMA DE TLAXCALA

FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS INGENIERTA Y TECNOLOGIA

LICENCIATURA DE INGENIERiA EN COMPUTACION v dminisaden delurse

0 Insignias
4 Editar ajustes
& Competencias
DOCENTE: Mtro. José L Cuaxilo ortega. # Desactivar edicin

B8 Calificaciones Emali. ute@uatcmx

£ Finalizacién del cursa
O BIENVEMIDAAMIS
ESTUDIANTES

> Usuarios
sdtar - 2

& Dame de baia (des-inscribir) en

O Tépicoftema 1 INTINGCOM

Y Firos
O Tépicotema 2

> Reportes
(3 Tépicontema 3

#* Configuracion del Libro de Calfficaciones.
3 Tépicotema 4 + 3 Avisos » Editar - @ > Insignias
£ Editar ajustes

¥ Mover ala derecha

[ Tépicotlema 5 bevidad o recurse [F1 Copia de respalde

4 Restaurar
@ Teblero <% Topicoltema 1 #  Ocultar Editar -

@) Duplcar 1 importar
# Pagina inicial el sitio o tividad o recurso e

Asignar roles iniciar
8 Galendario + Tépicoltema 2 » @ Efiminar coter - > Banco de preguntas

O también puedo eliminar el elemento de los avisos.

o G
5 [ Copia de respaide
' fividad o recurse
& panicpantes 9 Mover ala derecha

1 Restaurar
® Ocultar

U Insignias o)
« Topico/tema 1 # . Editar ~ 1 importar
tividad o recurso

7 o O Asignar roles  Reiniciar

5 Caificaciones <+ Tépicotema 2 » T Eliminar ot - > Banco de pregunias

Activando el lapiz a un lado del nombre de topicos tema podemos cambiar el nombre del topico,

Docente - SIGA Pagina 14 de 38
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BIENVENIDAAMIS ESTUDIANTES » Eaitar ~

. UNIVERSIDAD AUTGNOMA DE TLAXCALA
& Participantes - - .
FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS INGENIERIA Y TECNOLOGIA

. LICENCIATURA DE INGENIERIA EN COMPUTACION
nsignias

~ ci .
Competencias DOCENTE: Miro. José L Cuaxila ortega
Emali. ute@uabcm
& Calficaciones

O BIENVENIDAAMIS Editar ~ [+
ESTUDIANTES

™ Tépicotema 1

[ Tépicofema 2

O Topicoftema 3

O Topicoftema 4 + Afadir una actividad o recurso

= Tapicsten § + UNIDAD |- QUE ES LA INGENIERIA EN COMPUTACION E HISTORIA DE LA MISMA » o -

& Tablero + Afiadir una actividad o recurso

+ UNIDAD Il - APLICACIONES Y USOS DE LAIC. » -

# Pagina inicial del sifio
+ Afadir una actividad o recurso
£ Calendario

i | Ediar ~
[ Archivos privados

~ Administracin del curso
£ Editar ajustes
# Desactivar edicién
4 Finalizacion del curso
> Usuarios

& Dame de baja (des-inscribir) en
INTINGGOM

Y Fitros

> Reportes

## Configuracion del Libro de Calificaciones
> Insignias

5] Copia de respaido

1 Restaurar

1 Importar

 Reiniciar

> Banco de preguntas

Ahora si presionamos el botén editar de la seccién de topico tema vemos lo siguiente:

APLILAUIUNES ¥

USOS DELAIC. # UNIDAD |- QUE ES LA INGENIERIA EN COMPUTACION E HISTORIA DE LA MISMA » Editar ~
:
[ Tépicoftema 3 p

@ Remover destacado
. + UNIDAD II.- APLICACIONES Y USOS DE LAIC. »#
£ Tépicotema 4 ® Ocutar tipicotema
Ocifes poralos esntonges @ Efminar tépicoftema
O Tépicottema 5

+  Afiadir una actividad o recurso

1 Restaurar
1 Importar
€ Reiniciar

> Banco de preguntas

En este caso oculté la unidad dos para que no sea vista aln por los estrudiante y puse la unidad
uno como destacada, voy a editar el topico y podemos ponerle un resumen de la unidad o el
temario de la unidad, de igual manera isertar un video de inicio o algun otro elemento relativo y

permitido:

Resumen de UNIDAD I.- QUE ES LA INGENIERIA EN COMPUTACION E HISTORIA DE LA MISMA

~ General

Nombre de seccién
¥ Personalizado

UNIDAD |- QUE ES LA INGENIERIA EN

Resumen Lz

» Restringir acceso

GUARDAR CAMBIOS CANCELAR

» Expandir todo

Docente - SIGA
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Si presionamos la flecha que apunta hacia abajo nos aparecen mas opciones del menu de edicion.

Podemos insertar una imagen con solo tenerla en el navegador de windows y arrastrarle al area
de edicion o algun otro elemento necesario, eso tambien lo podemos hacer en cada una de las

areas de los tépicos.

Copiar Pegar

[&] cartel gengreso.png

[&] 1er congreso enfermeria 2019.bmp
[8] 1er congreso enfermeria 2019.jpg
[&] Ter congreso enfermeria 2019.png

p.m.
p.m.

p.m.

Ha seleccionar nada

Archive PNG
Archivo BMP
Archivo JPG

COMPUTACION E HISTORIA DE LA MISMA

ral E) - = Nueva Propiedades
i & [E copiara Cambiar nombre o o= B jnwertirselection
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar b Expamdirindo
« v A [E] > Estecquipo > Imagenes » v O | Buscer enImagenes £
[ Nor Tan
# Acceso rapido = o
[8] dadaistajpg am. Archivo PG
& OneDrive €] corchea,espafiol.png am. Archivo PNG
I Este equipo (5] 3329290_1f65¢.jpg p.m. Archivo JPG
B Descargas [&] quimica clinica lago.jpg p.m. Archivo PG
B o . [&] invimel2 jpg p.m. Archivo JPG
5| Documentos
[&] invimel.png p.m. Archivo PNG
B Escritorio [2] Pve bonitss pegatinas bebé mariposas R p.m. Archivo HTML @ E Y M D e
=I Imigenes (5] Sin M elany.png pom. Archivo PNG
b Misica €] Agregar documento desde archive.png p.m. Archivo PNG = g @8 1|9 L] *
B Objetos 30 8] agregar documento.png p.m. Archivo PNG
1 Videos [&] congreso de enfermeriajpg p.m. Archivo JPG
& 08(C) [&] congrese de enfermeria.png p.m. Archive PNG
[8] cartel gongreso.jpg p.m. Archivo PG
¥ Red [8] cartel gongreso.bmp P Archivo BMP

p.m. Archivo PNG
5] linde.jpg pom. Archive JPG
[8] felicitaciones-navidad-feliz-originales jpg am Archivo JPG
[&] piolinjpg am. Archivo PG 4
[A[s] IC2jpg 2020 09:38 p. m. Archivo PG
g ;
2
Asi quedaria una imagen dentro de topico de la UNIDAD I,
+ UNIDAD | - QUE ES LA INGENIERIA EN COMPUTACION E HISTORIA DE LAMISMA » Edtar - i

W Patcpante

+ Aacr una acavidad o recurso

Docente - SIGA
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Ahora vamos con la ACTIVIDADES Y RECURSOS, cuando seleccionamos ese recuadro nos
aparecen todas las actividades y recursos que podemos insertar en cada seccion.

=

[5) Copia de respaido

Afadir una actividad o recurso

7 INTINGCOM

+ UNIDAD |.- QUE ES LA INGE! ’ catar -
- ar 1 Restaurar
& Participantes ACTIVIDADES
1 importar
[ -
Pl £5 Easedecans € Reiniciar

& Competencias > Banco de preguntas

88 Calificaciones

) BIENVENIDAA MIS
ESTUDIANTES

) UNIDAD1- QUEES LA
INGENIERIAEN
COMPUTACION E
HISTORIA DE LA

MISMA

£ UNIDAD II.- i
Examen I Aiiadir una actividad o recurso
APLICACIONES Y v
USOS DELAIC,
+ UNIDAD Il - APLICACIONES \ ) ot -
Foro
2 Toépicotema 3 n— - S—
Ocuito para s estssantes.
2 Topicoftema 4 As§ Glosario I Afiadir una actividad o recurso

2 Topicoftema 5 ADICO/
+ Topico/tema 3 » @ CANCELAR Editar ~

@& Tablero I Afiadir una actividad o recurso

LAS ACTIVIDADES Y RECURSOS SON LOS SIGUIENTES:

. - - - - L "
Afadir una actividad o recurso * Afadir una actividad o recurso * Afadir una actividad o recurso
HENAINTE Seleccione una acividad o un recurso Seleccione una actividad o un recurso Seleccione una actividad o un recurso
L o i
para ver la ayuda. joble dic en para ver la ayuda.
& bardecas Heremenis sxema el nombre de &l nombre de u
- para afnadirla de RECURSOS para afadirla d
5 Leccién
o
BigBlusButzanal =8
£ . Paguete SCORM B (Carpetaifoider)
I
El L i Etiqueta

Retroalimentacion

eit) o Reunién Zoom l: e

Encuesta pred id
4 PBagina
J Examen
.
-
Foro Paquete contenido IMS
\ Glosario a i

AGREGAR m

En este caso voy a utilizar una actividad y un recurso, la actividad serd un foro y el recurso un
archivo:

Docente - SIGA Pagina 17 de 38
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FORO: Son salas de discucion y aprendizaje que permiten una interacién de manera virtual en la
cual se participa de manera activa, s ele puede asiganr una calificacion a esta actividad y ponerle
una fecha de activacion.

= nmecon = Agregando Foro a UNIDAD .- QUE ES LA INGENIERIA EN COMPUTACION E HISTORIA DE LA MISMAe

& Paticipantes
» Expandir todo

U Insignias ~ General

& Competencias
Nombre del foro (] .
PARTICIPACION ACTIVA DE LOS ESTUDIANTES REFERENTE AL TEMA DE LAST
& Calificaciones
Descripeién
3 BIENVENIDA A MIS 1 A B I
ESTUDIANTES

% |V M ® 8 WD ke

colocar en sus respuestas y participaciones cudles han sido as TIC que han influido en su proceso de ensefianza aprendizaje y de que
afectads o beneficiado su desarrollo

3 UNIDAD L-QUE ES LA
INGENIERIA EN

COMPUTACION E
HISTORIA DE LA
MisMA

5 UNIDAD I~ y
APLICACIONES Y

USOS DELAIC Mostrar descripcién en la pagina del curso @

[ Tépicottems 3 Tipo de foro @ Una discusién Ginica simple

O Topicoftema 4 » Disponibilidad

En el caso del archivo hago la descripcion del archivo y cual es la actividad a desarrollar con el
mismo, en este caso tambien arrastro desde el navegador de windows el archivo a subir, hay que
tenner la precaucion de que el archivo no exceda los 2 Mb (Mega bytes):

% Manual - Docente - SIGA (1).doex
@ OneDrive @5 SEGUNDA ACTV. F-C-E- 20, GRADO dacx TAY B I = E %S| @B & e e
Y] curso_siga_docente.pptx

~ I Este equips
M= Manual - Estudiante (1).doex

eerio y elaborar un resumen de una cuartilla en I cual usted describirs |a manera en que se imagina su desarrollo dentro de

’ !' Descargas Manual - Estudiante,pdf

[ Documentos Manual - Estudiante (1),pdf

[ Escritoric @5 Manual - Administrador Facultad (1).docx Z

&1 Imagenes @ Manual - Administrador Facultad (parte T).docx Mostrar descripcidn en la pégina del curso @

D Misica % Responsables del SIGA (2)asx

“J Objetos 30 E) sdministradores por Facultad para el SIGA.docx

B videos Manual - Administrador Facultad (parte T).pef 0o

n 051G bE Responsables del SIGAls: = Achivos }

Agrobiclogia ().pdf [ PP .

= Red Agrobiclogia.pdf PDF

ngenieria.pdf

1
|

Oficie Mtra. Norma 2.pdf i i
i

|

. aqui |

Oficio Mtra, Norma.pdf

B inviteics

Nuestra pagina en el primer tema quedari de momento con lo siguiente:

4 UNIDAD |- QUE ES LA INGENIERIA EN COMPUTACION E HISTORIA DE LAMISMA # ¢y, -
1 Restaurar

& Particpantes 2 importar

€ Reiniciar

0 insignias

_ > Banco de preguntas
& Competencias

BB Calificaciones

[ BEENVENIDA A MIS
ESTUDIANTES

£ UNDAD - QUEES LA
INGENERIA EN
COMPUTACION E

HISTORIA DE LA MISWA

S UNDAD Il- + B FORO: PARTICIPACION ACTIVA DE LOS ESTUDIANTES REFERENTE AL el B
APLICACIONES Y USOS TEMA DE LAS TIC & °
DELALC
4 "% LECTURAY REFLEXION SOBRE LAIC. & susido 2604200733 &

Editar ~

D Topicotema 3
Del siguiente articulo, deberdn hacer una reflexién del impacto que se genera en los profesionales en Ia IC en los contextos de
= desarrollo laboral, posteriormente elaborar un documento de una cuartilla en el cual mencionen de que manera se imaginan
03 Tépiconema 4 i
el desarrolio de Ia IC en el drea en la cual se piensan desarrollar.

Docente - SIGA Pagina 18 de 38
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3.2.1 Generar contrasefia del curso para Auto —inscripcion

Para poder generar la contrasefia del curso y enviarsela a nuestros estudiantes de la UA, debemos
primero utilizar la opciéon de PARTICIPANTES que se encuentra en el blogue del curso del lado
izquierdo de nuestra pantalla, lo cual nos muestra una pagina como la siguiente:

QU & ® josel Cuaxio nr\ega. -

s

Universidad
Auténoma de
Tlaxcala

= NTNGCOM

& Participantes

U insignias

INTRODUCCION A LA INGENIERIA EN COMPUTACION

Tablero / Mis cursos / INTINGCOM / Participantes

& competencias
B caificaciones

[ BIENVENIDA A MIS o

- i i Administracion >
ESTUDIANTES Participantes e
- . _ Sin filtros aplicados
O UNDAD - QUEES LA INSCRIBIR USUARIOS
INGEHIERIA EN ~ Administracién del curso
COMPUTACION £ M
HISTORIA DE LA MISHA ¥ Edtar sjustes
N — o Desactivar edicion
[ UNDAD I- Nombre RESPS A B C D E F G H I J K LMW MNHOPQGRSTUVYWXYZ
APLICACIONES Y USOS wiilalkleiminlfolelalr s £ Finalizacion del curso
DE LAIC

Direccion Email  Roles Uitimo acceso al curso Estatus v Usuarias

&+Usuarios inseritos

3 Tépicoitema 3

> Métodos de inscripeion

(3 Tépicottema 4 m] Jose | Cuaxio Ortega  ute@uancmx Profesor#  Nohaygrupes 1 segundos rmesn

O si utilizamos en bloque de administracién que en este caso es administracién del curso, también
en la opcioén de usuario tenemos la seleccién de usuarios inscritos, lo que nos va a presentar la
misma pantalla. Ahora bien, vamos a tuilizar el engrane que se encuentra sobre el renglon del
subtitulo de PARTICIPANTES.

O BENVENDA A M5 Partlc'pantes a' Administracion e

- ” &+ Usuarios inscritos
oS apltades Métodos de inscripcion

[J UNIDAD |- QUEESLA o I v ~ Administracion del curso

INGENIERIA EN

Inscripciones manuales

¥ Editar ajustes

COMPUTACIGN E Nimero de participantes: 1 & Grupos

HISTORIA DE LA MISMA R # Desactivar edicion
Nombre QGW"™S 4 B8 ¢ D E F G H I J K L M N A 0o P QR S T UV Permizos

# Finalizacion del curse

Apeliido(s) RCEIC@ A B C D E F 6 H I J K L M N fioPrPQaRST

[ UNDAD I U V& Comprobarlos permises
APLICACIONES Y USOS

DELAIC

Direccién Email  Roles v Usuarias

Hombre / Apellido(s) * LRl & Otros usuarios

En esta ocasion si no queremos hacer una INSCRIPCION MANUAL que consiste en ir inscribiendo
alumno por alumno, buscandolo en la base de datos del SIGA, entonces elegiremos la opcion de
métodos de inscripcién y en afladir método seleccionamos AUTO — INSCRIPCION:

(3 BENVENDA A MIS
ESTUDIANTES Métodos de inscripcién
(O UNIDAD |- QUEES LA
INGENIERIA EN

COMPUTACION £ .
Inscripciones manuales 1 ¥ [ .
HISTORIA DE LA MISHA

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar

Acces: o ~ o
03 UNIDAD I-
APLICACIONES ¥ US0S Auto-inscripcién (Estudiante] 0 +* o
DELAIC

Afadir método | Elegir...

O Topicoftema 3

5 Tépicotema 4

Elegir...

Docente - SIGA
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En la siguiente pantalla solo escribiremos la contrasefia QUE VAMOS A ENVIAR A NUESTROS
ESTUDIANTES por medios electronicos. Al escribir la contrasefia ésta aparece encriptada, pero
si presionamos el icono del ojo del lado derecho nos aparecen los caracteres de la contrasefia.

= nnecon Auto-inscripcién

- ~ Auto-inscripcion
Participantes

Nombre de instancia a la medida

U Insignias
™ Competencias Permitir inscripciones existentes o Si ¢
B Calificaciones Permitir nuevas inscripciones 7] Si @

(5 BENVENDA A NS clave de inscripcién (¢ de grupo7) ICUNE7] Haga clic para ingresar texto Ll 3

ESTUDIANTES
Usar claves de inseripeidn de grupo L7] Si %

Y si queremos configurar algo mas también lo podemos hacer en este caso solo escribiré la
contrasefia y al final utilizare el boton de ANADIR METODO

. Mensaje de bienvenida personalizado @
& Competencias

B8 caificaciones

0O BENVENIDA A MIS
ESTUDIANTES

O UNIDAD I- QUE ES LA
INGEMIERIA EN

COMPUTACION E ARADIR METODO CANCELAR
HISTORIA DE LA MISMA

Al hacer esto en la descripcién de nuestro curso o al lado del nombre completo del curso
aparece un icono de llave, lo que indica que esté protegido y que sélo los estudiantes con la
contrasefa podran inscribirse y entrar en él.

& Tovere PRIMER SEMESTRE

@ Pagina izl ol stio Teblero / Cursos / FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS INGENIERIAY TECNOLOGIA / Licenciatura en Ingenieria en Computacién / PRIMER SEMESTRE

£ Calendario

3 Archivos privados — - -
Categorias: | FACULTAD DE CIENCIAS BAS El A/ Licenciaturs en Ingsnieria n Computacion / PRIMER SEMESTRE +

# Administracion del sitio

Buscar cursos 2]

NGLES 1

NTRODUCCION A LA INGENIERIA EN COMPUTACION %

Profesor: Jose |, Cualo Orlega

Si queremos eliminar la AUTO — INSCRIPCION, necesitamos seleccionar nuevamente el engrane
en la pagina de participantes, métodos de inscripcion, y donde aparece Auto — inscripcién
habilitada, seleccionamos el icono de “bote de basura” y confirmamos que queremos eliminar ese
método de inscripcion. Esto desaparece la llave y podemos hacer inscripciones manuales.

Docente - SIGA Pagina 20 de 38
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Si vamos a hacer una INSCRIPCIPCION MANUAL, debemos de utililizar la opcion de usuarios
insccritos del bloque de administracién o la opcidn de participantes y ya dentro de la pagina de
participantes utilziamos el botén inscribir usuario

= oo INTRODUCCION A LA INGENIERIA EN COMPUTACION

) PR Tablero / Mis cursos / INTINGCOM / Participantes

U nnsignias.
& Competencias Participantes & Administracién 8-

B Caificaciones Sin filtros aplicados

~ Administracién del curso

7 BENVENDA A NS Palabra clave a buscar o seleccionar filtro v

ESTUDIANTES R & Editar ajustes

Nimero de participantes: 1
- # Desactivar edicion

[ UNIDAD I- QUEES LA Nombre EGGVEM » 8 ¢ D E F G H I J K L W N R O P QR S T UV WX Y Z

INGENERIA EN Apeliido(s) UGSl A B C D E F 6 H I J KL MMNIEOPRPQRSTUVYVWXYZ # Finsizacion del curso

COMPUTACION E N

HISTORIA DE LA MISHA m Mombre/ Apelido(s) Direccion Email  Roles Grupos Uitimo acceso al curso Estatus v Usuarios

&+ Usuarios inscritos

0 uNDAD I-

APLICACIONES ¥ USOS ] Jose|. Cuaxio Oriega ute@uatemx Profesor#  Nohaygrupos 18 segundos [rcivo R > Wétodos de inscripeidn

Al utilizar ese botén nos aparece un recuadro que ya tiene preconfigurado el rol de estudiante, sélo
tenemos que escribir el nombre del estudiante de preferencia hay que utilizar lo menos comun del
nombre por ejemplo los apellidos, nombres compuestos, nombre y la inicial del apellido, ...... para
gue nnustra bdsqueda sea mas rapida.

Inscribir usuarios x

Opciones de inscripcion

Seleccionar usuarios Sin seleccién
Buscar v
Asignar rol Estwdiance
Mostrar mas..
Docente - SIGA Pagina 21 de 38
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3.3 OPCIONES PARA CREAR ACTIVIDADES DEL CURSO

Al ingresar al médulo, se mostrara la siguiente pantalla y del lado derecho el bloque Mis cursos,

donde estaran los cursos asignados como Docentes, por lo que debera dar clic sobre el que se va
modificar:

Qe .\.,v,‘..‘..(.p.m,“' -

=P Cursos accedidos recientemente

Mis cursos J

Linea de tiempo

Vista general del curso

T

Archivos privados

Una vez que se accede al curso, mostrara la siguiente pantalla, donde se daran de alta las
actividades, por lo que se debe dar clic en el icono en forma de engrane:

T Pasos para crear un curso

Mis cu

Tépico/tema 1

Topico/tema 2

Topico/tema 3

£ calendari Topicoltema 4

INFORMACION

SOCIALIZAR

f1v]
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£ Editar ajustes

# Activar edicion

£ Finalizacion del curso

& Darme de baja (des-inscribir) en Prueba 3
Mostrara la siguiente ventana donde se debe
elegir Activar edicion: Y Filtros

£+ Configuracién del Libro de Calificaciones
[ Copia de respaldo

I Restaurar

I Importar

€ Reiniciar

& Mas

Mostrara la siguiente pantalla, para hacer la carga de actividades:

Pasos para crear un curso &

Tablero / Mis cursos / Prueba 3

Editar +

4 ¥ Avisos ¢ Editar v &

+ Afiadir una actividad o recurso
< Topico/tema 1 # Editar ~
+ Afiadir una actividad o recurso
4 Topico/tema 2 » Editar ~
+ Afiadir una actividad o recurso
% Toépico/tema 3 # Editar ~
+ Afiadir una actividad o recurso
 Topico/tema 4 » Editar ~

+ Afiadir una actividad o recurso

<+ Afiadir topicos
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3.31 Modificar Titulos

Para modificar los titulos de cada seccidn, se debe dar clic en el icono de lapiz, en cada una de
las secciones:

Pasos para crear un curso -

Eoftar ~
Edtar > &

+ Afiadir una actividad o recurso

4+ Tépicotema 1|Z] Edtar ~

+ Afiadir una actividad o recurso

#+ Topico/tema 2 » Editar ~
+ Afadir una actividad o recurso
#+ Topico/tema 3 » Editar ~
+ Afacir una actividad o recurso
# Topico/tema 4 » Edttar ~

+ Afiadir una actividad o recurso

+ Afiadir topicos

Se habilitard el cuadro para capturar el nuevo nombre;

Editar ~

+ %3 Avisos o Editar ~ &
+ Afadir una actividad o recurso
* Actividad 1 - Prueba » Editar ~
+ Afiadir una actividad o recurso
+ -
Actividad 2 - Prueba T

+

Afiadir una aclividad o recurso

++ Topicoltema 3 # Editar ~

+

Afiadir una actividad o recurso

+ Topico/tema 4 » Editar ~

+ Afadir una actividad o recurso

+Afiadir tépicos

Dar clic en Esc, no realizar4 ninguna accion.

Dar clic en Enter, al finalizar la captura del nombre, cambiaré el nombre de la seccion
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3.3.2 Acciones en Topicos

Al dar clic sobre Editar que corresponde a cada Tdpico, nos permitira realizar varias acciones:

Pasos para crear un curso o

ablero / Mis cursos / Prueba 3

Editar ~

Avisos g
& Eotar ~ &

+ Afiadir una actividad o recurso
+ Topicotema 1 » Editar ~
+ Afiadir una actividad o recurso
+ Toépicoltema 2 » Editar ~

+ Afadir una actividad o recurso

+ Toépico/tema 3 #

+ Afiadir una actividad o recurso

+ Topico/tema 4 # © Editar topico
O Destacado

® Ocultar tépicotema

@ Elminar topicoflema

Las acciones para realizar son:

- Editar tépico, podra cambiar el nombre, agregar una descripcién, restringir el acceso.

- Destacado, se podréa colocar una marca en el Tépico, para resalte de los otros.

- Ocultar tépico/tema, ocultar el tépico para los Estudiantes.

- Eliminar tépico/tema, borrar el tépico, reduciendo el nimero de elementos. Solicitara
confirmar que se eliminara el topico.

Se pueden agregar mas tépicos al dar clic en Afadir topicos:

Pasos para crear un curso o-

+ Unidad 1.~

+ Foro de Discusion »

+ tanos 4

+ Topicotema 3 »

+ ) Examen
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Solicitara el Nimero de secciones a agregar y dar clic en ANADIR TOPICOS.

Afadir tépicos

Numero de seccione

ANADIR TOPICOS

Se colocara al final el tema agregado:

+ Foro de Discusién » Editar ~

4 B3 Comentarios »
- € s Editar ~ &

4+ Afadir una actividad o recurso

+ Topicoftema 3 » Editar

4  Examen

+ Topicoltema 4 » Editar ~
+ Afadir una actividad o recurso

+Afadic topicos

3.3.3 Avisos
Para agregar mensajes para los estudiantes se debe dar clic, sobre el nombre de la seccion:

Curso de Prueba del Sistema -

4 Topicoltema 1 »

+ Aflade una actnidad o

“ Topicoltema 2 #

+ Tépicoltema 3 #

+ Aflacw una a

4 Topicoltema 4 »
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Mostrara la siguiente pagina, para agregar un aviso se debe dar clic en Afiadir un nuevo
topico/tema:

Pasos para crear un curso

Avisos

En esta pantalla se debe capturar el Asunto y el Mensaje y al finalizar dar clic en ENVIAR AL
FORO:

Avisos

1 A Bl EE %% @Bt wa

| ENVIAR AL FORO AVANZADA

Una vez que se finaliza la captura, mostrara la siguiente pantalla donde indicara que se ha
generado el mensaje y lo mostrara en la parte inferior:

Pasos para crear un curso

Avisos

Oiscusién Comenzado por Gitmo mansaje | Reptcas
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3.34 Agregar Actividad o recurso

Para cada Tépico/Tema se podran capturar diferentes Actividades, al dar clic en Afadir una
actividad o recurso:

Curso de Prueba del Sistema -

ablero wsos | Misceldneos / Curso_DS

Eotar ~ &
+ Aflade una actnidad o recurso

4 Topicoltema 1 »

+ Aflade una acthidad o recurso

+ Topicoltema 2 # Eonar =

+ Afiade una actnidad o recurso

+ Tépicoltema 3 # Eatar =

+ Aflac una actnidad 0 recurso

+ Tépicoltema 4 » Eatar +
+ Afadr una actvidad o recurso

+ARaar 1picos

Mostrara la siguiente pantalla, donde podra elegir Actividades de los mostrados en el lado
izquierdo y en el lado derecho presentara una descripcion de cada actividad, al finalizar dar clic en
Agregar:

Anadir una actividad o recurso x

41!

Paquete SCORM A
El médulo de actividad tarea le permite al

profesor comunicar tareas, recolectar los

mi ii

Retroalimentacion retroalimentacion

trabajos y proporcionar calificaciones y

Los estudiantes pueden enviar cualquier
@  Fewnion zoom

contenido digital (archivos), tal como
documentos de procesador de textos, hojas
de célculo, imagenes y clips de audio o

J Taller

video. De forma alterna, o adicional, la tarea

puede requerir que el estudiante escriba

O & larea texto directamente en un campo empleando

un editor de texto. Una tarea también puede

= para alos
sobre tareas 'de |a vida real’ que necesitan

realizar fuera de linea, como trabajos para
RECURSOS clases de arfe, asistencia a museos y ofras
actividades que no requieren de contenidos

igitale 'S vial
Atchivo digitales. Los estudiantes pueden enviar su
trabajo en forma individual o como
miembros de un equipo

Carpeta (folder)
Cuando se revisan las tareas, los

profesores pueden dejar comentarios de

- {/ Etiqueta < ¢ subir archivos: por vm

AGREGAR CANCELAR ¥

@ Teléfono : 246 46 2 90 23
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Para cada actividad mostrara diferentes opciones, pero en general se deben capturar algunos de
los siguientes campos de los Apartados mostrados. En este ejemplo, se muestra para una
actividad de envio de archivo:

General:

Agregando Tarea a Topico/tema 40

1 A B I EE %% @2 8 & & ue

- Los datos a capturar para la identificacion son:

Nombre de la tarea, ingresar el nombre con que se va a identificar la actividad

o Descripcion, ingresar una breve descripcion de la actividad, si se desea que la
visualicen los alumnos, se debe dar clic en Mostrar descripcion en la pagina
del curso

Disponibilidad

- Los datos a capturar para conocer las fechas de entrega son:

o Permite envios a partir de, ingresar el dia, mes, afio, hora y minutos, en que se
van a comenzar a aceptar los envios. Para activarlo dar clic en Habilitar.

o Fecha de entrega, ingresar el dia, mes, afio, hora y minutos, en que se deberia
entregar la actividad. Para activarlo dar clic en Habilitar.

o Fecha de corte, ingresar el dia, mes, afio, hora y minutos, de la fecha limite de
entregar. Para activarlo dar clic en Habilitar.

o Recordarme calificar en, ingresar el dia, mes, afio, hora y minutos, en que se
debe calificar la actividad. Para activarlo dar clic en Habilitar.
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Tipos de envios

~ Tipos de envios

document pdf doc docx b

- Los datos a capturar para el tipo de archivos a recibir como actividad son:

o Tipo de envios, seleccionar si s6lo se recibira Texto en linea o Envios de
archivo, o ambos.

o Numero maximo de archivo subidos, seleccionar el nUmero de archivos que se
deben seleccionar.

o Tamafo méaximo de envio, seleccionar el tamafio maximo del archivo, por default
el tamafio es de 2MB.

o Tipos de archivos aceptados, dar clic en ELEGIR, para seleccionar el tipo de
archivos que se podran enviar. Mostrara la siguiente pantalla:

Expandic

text/xml _jmt
Archivos de audio soportados nativamente por
c flac mp3 003 .09g .Wav
navegadores aac flac mp3 mda oga ogg wa text/xml jmx
Expandic
text/xml joz
Archivos de audio usados en la web aac flac mp3 mda
0ga 0gg ra wav
Expandi text/xml sqt
v
Archivos de documento doc docx epub gdoc odt oft oth pdf text/xml xs

f

Colapsar

texto JSON _json
pplication/vnd google-apps.document gdoc

ocumento de Texto de OpenDocument odt GUARDAR CAMBIOS

e *» Se debe seleccionar el tipo de Archivo de
documento y los tipos especificos de archivos que se
deben enviar. Al finalizar dar clic en GUARDAR
s Ve CAMBIOS:

ocumento RTF rf

locumento Word 2007 docx

book formato EPUB _epub

lantilla de Pagina Web de OpenDocument .oth

lantilla de Texto de OpenDocument .ot
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Tipo de retroalimentacion

- Los datos a capturar para la retroalimentacion de la actividad son:

o Tipos de retroalimentacion, seleccionar como se realizara la retroalimentacion
o Comentario en linea, seleccionar si se mostraran comentarios a los alumnos

Calificacion

° - .

- Los datos a capturar calificar a la actividad son:

o Calificacién, seleccionar el Tipo e ingresar la Calificacién maxima.
o Calificacion aprobatoria, ingresar el minimo valor aprobatorio.

Finalizacion de actividad

- Los datos a capturar para la finalizacién de la actividad son:
o Seguimiento de finalizacién, seleccionar si se mostrard como finalizada la
actividad o no.
o Requerir ver, seleccionar si el estudiante serd quien dar4 como finalizada la
actividad.
o Seesperafinalizar en, ingresar el dia, mes, afio, hora y minutos, en que se debe
finalizar la actividad. Para activarlo dar clic en Habilitar.
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Al finalizar debe seleccionar Guardar:

Las opciones de Guardar son las siguientes:

-  GUARDAR CAMBIOS Y REGRESAR AL CURSO, se guarda la actividad.
- GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR, se guarda la actividad y se muestra como queda.

Se podran capturar todas las actividades que se requieren y mostrara la siguiente pantalla con
todas las actividades creadas:

Afadir una actividad o recurso *
-
Para dar de alta un examen, se debe elegir Examen y ACTIVIDADES
AGREGAR m
(0]
BigBlueButtonBH
Solicitara el Nombre de la Actividad y al finalizar se debe

dar GUARDAR CAMBIOS Y MOSTRAR.

Presentard la siguiente pantalla par que se capturen las

preguntas al dar clic en EDITAR EXAMEN:
« E
Pasos para crear un curso
Examen 1 &-
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Mostrara la siguiente pantalla, para capturar cada una de las preguntas al dar clic en Afiadir:

Pasos para crear un curso

3/ Examen | Exsment | Editar examen

Editando examen: Examen 1e

’

0 GUARDAR

Para dar de alta una pregunta, se debe seleccionar Una nhueva pregunta:

Anadir v

4 una nueva pregunta

+ del banco de preguntas

< una pregunta aleatoria

Solicitara elegir el tipo de pregunta y dar clic en AGREGAR:

s Elija un tipo de pregunta a agregar *

Bnq{ PREGUNTAS

AGREGAR CANCELAR

Para cada tipo de pregunta solicitard parametros diferentes, pero en general solicitara el Nombre
de la Pregunta, Texto de la Pregunta, Puntuacion por defecto, Respuesta (s).
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Una vez que se B

) asos para crear un curso
termina la captura, Sl
presentara una
pantalla como la
siguiente y se debe IS
dar clic en ‘
GUARDAR: Ry rS—— -

Editando examen: Examen 1o

,,,,,,,

3.35 Calificar Actividades

Una vez que los alumnos han enviado sus tareas, se debe ingresar al curso y dar clic sobre la
actividad, mostrara la siguiente pantalla, la cual depende el tipo de actividad a calificar. Este
ejemplo es cuando los estudiantes mandan un archivo. Se debe dar clic en VER TODOS LOS

ENVIOS:

Pasos para crear un curso
Tu actividad realizada

Sumario de calificaciones

Mostrara quienes ya realizaron el envié de la tarea con los datos de Nombre/Apellidos(s), Direccién
Email, Estatus, Calificacion, Ultima modificacion (entrega), Envios de archivo y para asighar una
calificacion, deberéd dar clic en Calificaciones:

Pasos para crear un curso

Tu actividad realizada
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Mostrara el nombre del estudiante, el archivo enviado para descargar y que una vez revisado
debera anotar la Calificaciéon y Comentarios de retroalimentacion:

Mostrard que ya se registraron las calificaciones, del alumno en particular y se podra continuar
con los demas.

Cambios actualizados

Se guardaron los cambios a la calificacion y a la

retroalimentacion

Para continuar calificando a los estudiantes, se deben avanzar con las flechas que se encuentran
en la parte superior de la pantalla:

[==]
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3.4 AGREGAR ALUMNOS

Para dar de alta a los alumnos de la materia, es necesario ingresar al curso y dar clic en el engrane
del lado derecho y elegir la opcion de Mas:

Pasos para crear un curso &

# Unidad 1 » 2 \mportar

# Foro de Discusion »

arios

Mostrara la pantalla de Administracion del curso, donde se debe elegir Usuarios:

Pasos para crear un curso

Administracién del curso

Reportes

Insignias

Banco de preguntas
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Muestra las opciones de Usuarios, y se debe dar clic en Usuarios inscritos:
Pasos para crear un curso

Administracién del curso
Adninstiacin delcurso  Usiaios

Usuarios

Métodos de inscripcion

Permisos

En la siguiente pantalla, se debe dar clic en INSCRIBIR USUARIOS:

Pasos para crear un curso

Participantes -

w  Nombrel Apelidofs) *

Ma.tsabel Macias Moya imsclesGpmat oo Protesor & No hay grupos 3 ssgundos cmoos

En la siguiente pantalla se deben Buscar los estudiantes a inscribir:

Inscribir usuarios
Opciones de inscripcion

Seleccionar usuarios

Asignar rol Estudiante

Mostrar mas.

INSCRIBIR USUARIOS
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Mostrara los alumnos que coinciden, se deben elegir los que pertenezcan al curso y dar clic en
INSCRIBIR USUARIOS:

Inscribir usuarios

Opciones de inscripcion

Asignar rol Estudiante

Mostrar més

Al finalizar, mostrara que el alumno ya esté inscrito:

Pasos para crear un curso

Tadlero / Mis cu Pruebad | Pamcipantes

Participantes

INSCRIBIR USUARIOS

Ma.Isabel Macias Moya

Ma.Isabel Macias Moya
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